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Nr. 3914 din 22.10.2026

ANUNIT

Primaria Comunei Lazareni, localitatea Lazareni nr. 37, judetul Bihor, organizeaza concurs de
recrutare in baza prevederilor art. XXII alin.(3) lit.a) din Legea nr. 141/2025 si art. VII alin. (7)/XI din
OUG 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ, a functiei publice de
executie vacante de inspector, clasa I, grad profesional debutant, perioadd nedeterminata, cu durata
normald a timpului de lucru de 8 ore/zi, respectiv 40 ore pe saptamana la Compartimentul Relatii cu
publicul si Stare civila din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Lazareni, care va
avea loc in data de 24.11.2026, ora 10.00-proba scrisd, la sediul Primariei Comunei Lazareni.

Conditiile de participare la concurs:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile de ocupare a unei functii publice prevazute la art.465 cu
exceptia lit.g) din Ordonanta de urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si
completarile ulterioare.

(1)Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a)are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b)cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c)are varsta de minimum 18 ani Tmpliniti;

d)are capacitate deplind de exercifiu;

e)este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publicd. Atestarea starii de
sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
baza de evaluare psihologicd organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate In conditiile
legii;

f)indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice;(conform anuntului de concurs);

g)dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari sau
specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

ghare cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepitor;
g?)indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei autorizatii,
in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publica respectivd este prevazutd ca obligatorie
aceastd conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care necesita un astfel
de aviz sau autorizatie;

h)nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care Tmpiedicd infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i)nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j)nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k)nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

1)1 s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).

Conditile pentru ocuparea postului specifice:
— studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
— vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice-nu este cazul
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Probele stabilite pentru concursul de recrutare sunt:

1)selectia dosarelor de inscriere: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor,

2)proba scrisa va avea loc in data de 24.11.2026, ora 10.00 la sediul institutiei,
3)proba de interviu se va sustine in termen de maximum 8 zile lucratoare de la data afisarii
rezultatului probei scrise la sediul institutiei.

In vederea participarii la concurs, in termen de 20 de zile calendaristice de la data publicirii
anuntului pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici precum si a Primariei Comunei
Lazareni (www.anfp.gov.ro, primarialazareni.ro), respectiv in perioada 22.10.2026-10.11.2026 ora
16.30, dosarele de inscriere la concurs se pot depune la sediul Primariei Comunei Lazareni, localitatea
Lazareni , nr.37, e-mail : contact@primarialazareni.ro sau prin servicii postale si trebuie sd contina in
mod obligatoriu documentele prevazute la art. 94 alin.(2) din Anexa 10 la OUG nr.57/2019 cu
modificarile si completarile ulterioare, Insotite de documentele in original:

a)formularul de Inscriere prevazut la art. 137 lit. b);

b)copia cartii de identitate;

c)copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

d)copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e)copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f)copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic
eliberat pe baza unei evaluiri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate
acreditate n conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g)cazierul judiciar;

h)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitdtii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

i)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare.

Documentul prevazut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea
rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere.

In acest caz, candidatul declarat admis la proba de selectiei dosarelor si care nu a solicitat expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicad competenta
are obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu
mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire in functia publica.

In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres preluarea informatiilor direct de
la autoritatea sau institutia publica competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii
si procedurii aprobate la nivel institutional.

Prin completarea formularului de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din anexa nr. 10 la Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completdrile ulterioare, persoana interesata isi
exprima acordul 1n ceea ce priveste acceptarea termenilor si conditiilor de organizare a concursului,
acordul explicit §i neechivoc In ceea ce priveste prelucrarea informatiilor cu caracter personal
gestionate 1n procedura concursului de recrutare.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7)
din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ al
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adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atestd vechimea in munca si 1n
specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. ) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail contact@primarialazareni.ro.

Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata in anun{ dupa terminarea
programului de lucru al institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se
atribuie numar de inregistrare n ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca
fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului.

Bibliografie si tematica

1.Constitutia ~ Romaniei, republicatd, cu modificarile si  completarile ulterioare,
cu tematica Titlul II: Drepturile si indatoririle fundamentale; Capitolul II: Drepturile si libertatile
fundamentale; Capitolul III:Indatoririle fundamentale; Capitolul V:Administratia publica; Sectiunea

2:Administratia publica locala din Constitutia Romaniei, republicatd;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Capitolul I: Principii si definitii; Capitolul 1II: Dispozitii speciale,

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile s completdrile ulterioare

cu tematica CAPITOLUL I, CAPITOLUL II, CAPITOLUL III, CAPITOLUL IV din Legea nr.
202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,cu modificarile

st completdrile ulterioare,

4. Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al partii a [V-a,Titlul I si II ale partii a VI-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Partea I, titlul I si titlul II ale partii a Il-a, titlul T al partii a IV-a,Titlul I si II ale partii a
VlI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,

5.Legea 544/2001-Legea privind informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare,

cu tematica privind informatiile de interes public integral,cu modificarile si completarile ulterioare,

6. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila,republicata,cu modificarile si completarile
ulterioare,

cu tematica actele de stare civild integral, cu modificarile si completarile ulterioare,

7. HG 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in
materie de stare civild, cu modificérile si completarile ulterioare,
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cu tematica privind Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare
civila, integral cu modificarile si completdrile ulterioare,

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv

republicarile, modificarile si completarile acestora.

Atributiile stabilite in fisa postului pentru inspector. clasa I, srad profesional debutant din
cadrul compartimentului relatii cu publicul si stare civila

a) ofera informatii cetatenilor privind modalitatea de a obtine documente (certficate, autorizatii,
avize, adeverinte) care intra in sfera de competentd a Primariei Lazareni;

b) desfasoara activitati de primire, evidentiere si urmarire a rezolvarii petitiilor conform prevederilor
legale in vigoare,

c) efectueaza inregistrarea corespondentei primite pe adresa Primariei Comunei Lazareni in registrul
de intrare-iesire de la registratura generala, cu exceptia corespondentei cu caracter personal;

d) prezintd corespondenta zilnic, primarului sau dupa caz, viceprimarului, secretarului general UAT
care inlocuieste primarul in lipsa acestuia, pentru repartizarea documentelor;

e) repartizeazad corespondenta la structurile functionale din cadrul institudiei, in functie de rezolutia
aplicatd de catre: primar, viceprimar si secretarul general al UAT;

f) 1intocmeste borderourile pentru expedierea actelor care pleacad de la Primaria Comunei Lazareni,

g) raspunde de aplicarea corecta a stampilei Consiliului Local;

h) conduce registrul de evidenta a cererilor, asigura primirea si transmiterea spre rezolvare a cererilor
cetdtenilor, precum si expedierea la timp a raspunsurilor;

1) verifica la expediere indeplinirea cerintelor de forma, la redactarea actelor, prevazute de
dispozitiile legale in materie precum si reglementarile interne ale Primériei Comunei
Lazareni(antetul, adresa, nr. telefon, fax, semnaturile autorizate);

j) expediaza corespondenta prin posta sau e-mail;

k) asigura circuitul documentelor in institutie, realizdnd evidenta acestora pe baza semnaturilor din
registrul intrari-iesiri;

1) inregistreaza, redacteaza si expediaza raspunsuri la petitiile sosite on-line pe site-ul institutiet;

m) emite note interne structurilor competente, in vederea culegerii informatiilor solicitate;

n) Inregistreazd documentele legate de activitatea internd a institutiet;

o) urmareste modificarile legislatiei in domeniul de activitate, adaptand programele si metodele de
lucru;

p) asigurd accesul la informatiile de interes public, conform Legii 544/2001:

- oferd verbal informatii de interes public;

- pune la dispozitia celor interesati, gratuit, formulare-tip;

- preia si inregistreaza solicitdrile de informatii de interes public;

- preia si inregistreaza reclamatiile administrative;

- emite note interne structurilor competente, in vederea culegerii informatiilor solicitate;

- redacteaza si trimite raspunsul solicitantilor;

- comunica din oficiu informatiile de interes public;

- intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;

- intocmeste registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public;

q) redirectioneaza conform prevederilor legale corespondenta ce nu intrd in sfera de competenta a
institutiei.

r) contribuie la promovarea imaginii institutiei in relatia cu cetatenii

s) afisarea diferitelor comunicari la avizierul primariei,

t) instiintarea consilierilor locali cu privire la organizarea sedintelelor comisiilor de specialitate cat
si a sedintelor ordinare sau extraordinare,

u) arhivarea electronicd a hotararilor consiliului local si completarea registrului electronic de
evidenta a acestora,

v) preluarea materialelor de sedinta de la structurile functionale din cadrul din cadrul primariei,



w) multiplicarea si scanarea acestora,
x) arhivarea electronicd a hotararilor consiliului local si completarea registrului electronic de
evidenta a acestora.
Atributii stare civila
a) Intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, 1n
dublu exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptatite potrivit dispozitiilor art. 10 alin. 1
din Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, la solicitarea
acestora, certificate de stare civila doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele
de stare civila inregistrate;
b) primesc si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;
¢) Inscriu mentiuni in actele de stare civila si trimit electronic comunicari de mengiuni pentru
inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II, in conditiile

prezentelor norme metodologice;
d) primesc cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativa si le solutioneaza in
conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice;

e) primesc si inregistreaza cererile de Inregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare a
decesului produs In strdindtate si neinregistrat la autoritatile locale stradine competente sau la
misiunile diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Romaniei acreditate sa exercite functii
consulare in tara unde a avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare
sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de catre
S.P.C.J.LE.P./D.G.E.P.M.B. si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de catre primarul
unitatii administrativ = - teritoriale competente;
f) primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila/extraselor
multilingve ale actelor de stare civild procurate din strdinatate, insotite de documentele ce le
sustin, efectueaza verificarile si iIntocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere
a cererii de transcriere, pe care 1l transmit electronic, impreuna cu intreaga documentatie, in
vederea emiterii avizului conform de catre seful S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului
municipiului Bucuresti in coordonarea/subordinea caruia se afla si, ulterior, In vederea
aprobarii/respingerii cererii de catre primarul unitatii administrativ - teritoriale competente;
g) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verifica documentele
prezentate in motivare si intocmesc referatul previzut la art. 41° alin. (2) din Legea nr.
119/1996, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare, pentru a fi transmise
electronic, spre solutionare, structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv structurii
de stare civila din cadrul D.G.E.P.M.B. la care este arondata unitatea administrativ
h) teritoriald;
i) primesc cererile de ortografiere/traducere in limba maternd a numelui persoanelor fizice,
verificda documentele prezentate si le supun aprobarii primarului unitdtii administrativ -
teritoriale;
j) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civilda sau se sesizeazd din oficiu si
efectueaza verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul
actelor de stare civila sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si
referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii
avizului conform de cétre seful S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucuresti
in coordonarea/subordinea caruia se afla si, ulterior, in vederea emiterii dispozifiei de
aprobare/respingere a rectificarii de catre primarul unitdfii administrativ - teritoriale
competente;
k) efectueaza verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe
cale judecdtoreasca a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe marginea acestora,
precum si  pentru  declararea  judecdtoreascd a  morfii unei  persoane;
1) primesc si Inregistreaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioard a actelor de stare
civild, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
transmit electronic S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior
in vederea emiterii dispozifiei de aprobare/respingere a cererii de catre primarul unitatii
administrativ - teritoriale competente, pentru cetatenii romani si persoanele fara cetdtenie
domiciliate in Romania;
m)  reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total, dupa
exemplarul
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existent, certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare;
n) inscriu in registrele de stare civila exemplarul I, de indata, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau pierderea cetateniei romane;
0) primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in straindtate,
in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii actelor de stare
civila sau cu privire la regimul matrimonial ales 1n fata autoritatilor/institutiilor straine, precum
si documentele ce sustin cererile respective si le transmit electronic spre
aprobare S.P.CJ.EP./D.GEPMB,;
p) elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu
procurd speciald ori imputernicire avocatiald, adeverintd cu privire la statutul civil, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 18; adeverinta in format electronic se semneaza de emitent, se
aplica sigiliul S.I.LLE.A.S.C. si se genereaza un cod de verificare care ii confirma autenticitatea;
q) clibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate 1n strdinatate, potrivit modelului prevazut in anexa
nr. 19; certificatul in format electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.I.I.LE.A.S.C.
si se genereazd un cod de verificare care 1i confirmad autenticitatea;
r) distrug certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare
civild/certificatele de divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul -
verbal, prin tocare ireversibild, nu mai tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora;
s) asigurd indreptarea actelor de stare civild sau a mentiunilor in cadrul procesului de
constituire n format electronic a Registrului de stare civild exemplarul II.
t) asigurd permanenta in cazul unor situatii exceptionale, cum ar fi necesitatea intocmirii actelor
de deces, prin prezentarea la serviciu chiar si in zilele nelucratoare sau de sarbatori legale;

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Comunei Lazareni , persoana de
contact dna. Nagy-Paul Gabriela sau la nr. de telefon 0259357607.

PRIMAR,
PAUL CRISTIAN VASILE
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